MESTO SPISSKA STARA VES

Mestsky tirad, Stirova 228/109, 061 01 Spisska Stara Ves

Mesto SpiSska Stara Ves vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného
miesta referenta socidlnych veci a Skolstva, matrikara a evidencie obyvatelov.

1. Udaje o pracovnom mieste — pracovna napli:

Socialne veci:

vedie evidenciu ziadosti o posudenie socialnej odkazanosti
zabezpecuje posudkovu ¢innost’ v zmysle zdkona o socialnych sluzbach

- Setrenie socialneho prostredia, socidlny posudok, posudok, rozhodnutie

o odkazanosti na socialnu sluzbu, rozhodnutie o zaniku odkazanosti na socialnu
sluzbu

- spolupracuje s posudkovym lekarom
vedie evidenciu Ziadosti o poskytovanie socidlnej sluzby - opatrovatel'ské sluzba

- kontrola ziadosti a prislusnych dokladov

- uzavretie zmluvy o poskytovani OS, vypocet thrady za OS

- inkasovanie tthrad za OS

- vedenie celej administrativy stvisiacej s poskytovanim OS

- pracav IS SS
poskytovanie jednorazovych peniaznych a vecnych davok v zmysle platného VZN
zastupovanie mesta v konani pred sidom — osvojenie dietata, zbavenie obcCana
sposobilosti na pravne kony, ustanovenie opatrovnika
vypléacanie pridavku na dieta a ddvok v hmotnej nidzi v pripade mesta ako osobitného
prijemcu
zabezpecCenie agendy poskytovanie dotacii k plneniu stravovacich navykov
a poskytovania Skolskych pomdcok
zabezpecuje agendu poskytovania prispevku na stravovanie dochodcov, vratane VZN
spolupracuje s pravnickymi a fyzickymi osobami poskytujicimi pomoc tazko
zdravotne postihnutym a starym ob¢anom
poskytovanie socidlneho poradenstva

Skolstvo:
e usmeriuje ¢innost’ spojenej Skoly z pozicie zriad'ovatela skoly
e zabezpecuje plnenie vykazovej agendy za zriad’'ovatel’a
e zabezpecuje vykon prenesenych kompetencii Statnej spravy na tseku Skolstva
e organizacne a administrativne zabezpecuje ustanovenie rady $koly,
e organizacne a administrativne zabezpecuje menovanie riaditela Skoly po

vyberovom konani
e organizacne a administrativne zabezpecuje zriad'ovanie a zruSovanie organizacnych
zloziek a stcasti Skoly



e organizac¢ne a administrativne zabezpecuje urcovanie Skolského obvodu zakladnej
Skoly a materskej Skoly

Matrika:

Rozhoduje o:

odpusteni predlozenych dokladov k uzavretiu manzelstva s cudzincom
pravnej sposobilosti k uzavretiu manzelstva s cudzincom

zapise priezviska bez pripony slovenského prechyl'ovania

zapise cudzojazycného mena na slovensky ekvivalent

povoleni uzavriet manzelstvo mimo uradnej doby a mimo tiradnej miestnosti
uzavreti manzelstva prostrednictvom zastupcu

uréeni otcovstva k nenarodenému dietatu

uréeni otcovstva stthlasnym vyhlasenim rodicov pred matri¢nym uradom

Zabezpecuje:

zapisy matricnych udalosti v knihdch narodeni, manzelstiev, imrti na zéklade
oznamenia lekara, resp. porodnej asistentky, zapisnice o uzavreti manzelstva a na
zaklade listu o prehliadke mftveho a vedie abecedny menny register

u maloletych rodicov zasiela ozndmenia o narodeni na okresny sud na urcenie otcovstva
dodrziava moznost’ volby §t. obCianstva pri narodeni dietata rodi¢om réznym §t.
obcanom podl'a medzinarodnych dohdd

prijima sthlasné vyhlasenia rodi¢ov o urceni otcovstva

kontrolu dokladov a Ziadosti o uzavretie manzelstva sniibencov, sleduje okolnosti
vylu€ujliice uzavretie manZzelstva a skontrolované kompletné Ziadosti posiela farskym
uradom,

pripravu a postudenie dokladov na uzavretie manzelstva pred organom Statu

cely sobaSny obrad pri ob¢ianskych sobasoch

prijima oznamenie o vrateni sa k predchadzajiicemu priezvisku do 90 dni po rozvode
pri uzavreti manzelstva s cudzincom dodrZiava medzinarodné dohovory

dodrziavanie zakona o rodine pri sobasoch

vydava potvrdenie o nevydavani osvedCenia o pravnej spoOsobilosti na uzavretie
manzelstva

v cudzine

vymena matrik s cudzinou, pri tmrti cudzinca na izemi SR vykondva vymenu matrik
vzdy,
1 v pripadoch, ze s danym Statom nie je medzindrodna dohoda

plni oznamovaciu povinnost’ pri kazdej matri¢nej udalosti voc¢i evidencii obyvatelov,
okresnému sudu, danovému, Statistickému a okresnému uradu, socialnej poist'ovni,
REGOB

zéapisy dodato¢nych zaznamov a zmien v matrikach

zapisy matricnych udalosti, ktoré nastali v cudzine do osobitnej matriky v Bratislave,
kontroluje, aby matri¢né doklady vydané v cudzine mali vSetky nalezitosti verejnych
listin

opravy rodnych c¢isiel cez REGOB Banska Bystrica, zasiela osvedCenia o oprave
rodného cisla ostatnym tiradom



poradenskll Cinnosti o kompetenciach okresného uradu v sidle kraja o veciach
matri¢nych a §tatoobc¢ianskych

zasielanie dokladov na pouzitie v cudzine na vysSie overenie okresnému tradu
vydavanie matricnych dokladov po zapise matricnych udalosti a d’al§ich vypisov na
poziadanie

dodrziavanie pravnych predpisov na useku matrik a SO

poskytovanie konzultacii obanom a inStitiiciam v oblasti svojej ¢innosti

sleduje legislativne zmeny, eviduje medzinarodné zmluvy a dohody tykajice sa
matri¢nej ¢innosti a pravnej pomoci

vydavanie viacjazyénych Standardnych formuldrov matriénych dokladov na pouzitie
v krajinach EU

¢innost’ v IS CISMA

¢innost’ v IS REGOB

Osvedcéovanie:

osvedCovanie podpisov na listindch s overenim totoznosti osoby, ktorej podpis sa
osvedcuje

osvedCovanie odpisov, fotokopii listin

vedenie osvedCovacich knih v zmysle zdkona o osved¢ovani

Evidencia obyvatel’ov:

prihlasovanie, resp. odhlasovanie, obyvatelov na trvaly pobyt v rdmci migracie
obyvatel'ov a plnenie s tym suvisiace] oznamovacej povinnosti vo¢i samospravnym
a Statnym organom

zmeny evidencie obyvatel'ov na zdklade ozndmeni z matri¢nych tradov SR o narodeni,
umrti, sobaSoch, zmeny mena, priezviska, rozvody a iné zmeny

prihlasovanie, resp. odhlasovanie, na prechodny pobyt

vydavanie potvrdeni o trvalom pobyte pri zmene trvalého pobytu a na poziadanie
plnenie oznamovacej povinnosti vo¢i OR PZ SR a §t. tradu

podavanie sprav o pobyte obyvatel'ov, sprav o povesti a inych orgdnom Statnej spravy,
vydavanie potvrdeni o UiCasti na pohrebe, resp. o zabezpecovani pohrebu

¢innost’ v IS Ohlasoviia pobytu

vedenie evidencie domov, bytov, evidencie stipisnych a orienta¢nych ¢isiel

¢innost’ v IS Register adries

¢innost’ v DCOM

vedenie staleho zoznamu voli¢ov

vydavanie viacjazy¢nych Standardnych formularov potvrdeni o pobyte na pouzitie
v krajinach EU

Spravne poplatky, poplatky mesta:

vyrubovanie a inkasovanie spravnych poplatkov, resp. rozhodovanie o oslobodeni od
spravneho poplatku, v matri¢nej, osved¢ovacej a agende evidencie obyvatel'ov,
vyrubovanie a inkasovanie miestnych poplatkov

vedenie evidencie o spravnych poplatkoch,

vedenie pokladnicnej agendy



Volby:

komplexné organizacno-technické a administrativne zabezpeCenie volieb do
organov samospravy obci a vysSieho uzemného celku, NR SR, prezidenta SR,
eurovolieb, referenda

Mestské zastupitel’stvo:

zapisnice zo zasadnuti MsZ

evidencia uzneseni MsZ, vypisy uzneseni

prispevky do Starovestana

vedenie dochadzky na MsZ

priprava mzdovych podkladov pre poslancov MsZ a ¢lenov komisii

Priestupky:

rozhodovanie o priestupkoch
ukladanie sankcii

vedenie evidencie o priestupkoch
praca v IS PRIESTUPKY

Evidencia st’aZnosti

Hlasenia v mestskom rozhlase

Aktiv pre ob¢ianske zaleZitosti:

- pamitnd kniha, spoluprica pri organizovani obcianskych slavnosti mesta,
nekrology
- priprava mzdovych podkladov pre ¢lenov APOZ.

2. Poziadavky, ktoré kandidat na funkciu musi spifat’:

kvalifikacné predpoklady — ukoncené vysokoskolské vzdelanie 2. stupiia v odbore
socialna praca,
bezuhonnost’.

d’alSie predpoklady, ktoré budu vyhodou pre uchédzaca (ale nie podmienkou pre ucast’
vo vyberovom konani):

absolvovana skuska z vedenia matrik,

prax v uvedenej oblasti verejnej spravy,

pocitacové znalosti: Standardna uZzivatel'ska znalost Word, Excel, internet,

odborné znalosti — najmd znalost' vSeobecne zavdznych pravnych predpisov
v oblasti socidlnej prace a vedenia matrik.

3. Pozadované doklady:

ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

Struktiirovany profesijny Zivotopis,

fotokopia dokladu o dosiahnutom vzdelani,

udaje potrebné na vyziadanie vypisu z registra trestov (prip. vypis z registra trestov),
pisomny suhlas uchddzaca k pouzitiu osobnych udajov na zaklade zékona ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

4



Termin dorucenia ziadosti spolu s pozadovanymi dokladmi: do 11. novembra 2024

postou alebo do podatel'ne Mestského tradu v Spisskej Starej Vsi, Stirova 228/109, 061 01
Spisska Stard Ves, neplati datum podania na poste. L
Na obalku uviest’: Vyberové konanie SV a matrika - NEOTVARAT!

Termin vyberového konania: zaciatok mesiaca decembra 2024 v budove Mestskéeho uradu
v SpiSskej Starej Vsi. Na osobné stretnutie budi pozvani uchadzaci, ktori spliaji poziadavky.
Predpokladany termin nastupu do zamestnania je 1. januar 2025.

Mzdové podmienky v zmysle zdkona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v
zneni neskorsich predpisov, zakona €. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.

Spisska Stard Ves, 2. oktobra 2024

Ing. Jan Kurnava, v.r.
primator mesta



