Primator Mesta SpiSska Stara Ves

V sulade s ustanovenim § 8 pism. a) zakoi®2/2001 Z. z. o finamej kontrole
v zneni neskorSich predpisov a § 13 ods. 4 piymakbnat. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vydava

Smernicué. 1/2013

na zabezpéenie vykonavania finarénej kontroly
v pdsobnosti mesta SpiSska Stara Ves

§ . CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Cl.1

1 .Smernica upravuje zakladné pravidla, ciele aapbvykonavania finamej kontroly
realizovanej poth zakona. 502/2001 Z. z. o finamej kontrole v zneni neskorSich predpisov
a poda zakona:. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskordiedpisov. Smernica
je sttag’ou jednotného a komplexného systému fim&io riadenia, zabezpguceho
dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpiaaodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti, dinnosti a @elnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkaneista SpiSska
Stara Vesdalej len mesto) ako aj pri inyalinnostiach organov mesta (MsZ a priméatora).

2. Smernica podrobnejSie upravuje pésobrnogblasti finaknej kontroly v ramci mesta.

3. Ustanovenia tejto smernice sa n&mju na kontrolu vykonavanu ptad osobitnych
predpisov.

Cl. 2
1. Finanénou kontrolou sa rozumie suhrginnosti, ktorymi sa v sulade s vySe uvedenymi
zakonmi a osobitnymi predpismi overuje:
a) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych predkdv v zmysle zakonov
¢. 523/2004 Z. z. a 583/2004 Z. z. v platnych znemia
b) dodrziavanie osobitnych predpisov pri hospodaremirejnymi prostriedkami,
c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnostindosti a w@elnosti pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami,
d) na &ely finantného riadenia dostupngs spravnog a uplnog informacii
o vykonavanych finamych operaciach a o hospodareni s verejnymi peatitaimi,
e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkstenych finatnou kontrolou a na
odstranenie pein ich vzniku.

2. Na ely tejto smernice:
a) Verejné prostriedky su finagné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické gsob

verejnej spravy, verejnymi prostriedkami s aj piesky EU a odvody EU, vratane inych
prostriedkov zo zahraia.



b) Finanénou operéciou je:

- prijem a pouZitie verejnych prostriedkov v hotstr@lebo bezhotovostne,

- pravny ukon a iny ukon majetkovej povahy.

c) Finanénym riadenim je suhrn postupov organu verejnej spravy pri zeddaom
a prelifadnom planovani, rozptovani, pouZiti, dtovani, vykaznictve a fingnej kontrole
verejnych prostriedkov, ktorych d¢iem je ich hospodarne, efektivne@niné vyzivanie.

d) Hospodarnog’ je minimalizovanie nakladov na vykonanénnosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranaevne a kvality.

e) Efektivhost’ je maximalizovanie vysledko&innosti vo vzahu k disponibilnym verejnym
prostriedkom.

f) U¢innost’ je vz'ah medzi planovanym vysledkorsinnosti a skuténym vysledkom
¢innosti vzifadom na pouZité verejné prostriedky.

g) Ukelnog’ je vztah medzi utenym @&elom pouzitia verejnych prostriedkov a skirtgm
Gcelom ich pouZzitia.

h) Kontrolovanym subjektom je organ verejnej spravy, vtomto pripade meseho]j
vnatorné organizmé jednotky, preddavkoveé, rozpiové a prispevkové organizacie
v zriadovatd’skej pésobnosti mesta, mestsky arad, fyzické anpcke osoby, ktorym boli
poskytnuté prostriedky z rozftnr mesta vratane verejnych prostriedkov poskytriutyc
Z tohto rozpétu.

Il. CAST
FINAN CNA KONTROLA

Cl. 3
Ciel'om finartnej kontroly je zabezpge':

a) hospodarny, efektivny &iimny vykon verejnej spravy,

b) dodrZiavanie vSeobecne zavéaznych pravnych predpigotrolovanym subjektom pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami,

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti candosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

d) vcasné a sd@hlivé informovanie primatora mesta o Urovni hospedia s verejnymi
prostriedkami a o vykonavanych firarych operéaciach.

Cl. 4
1. Finartna kontrola sa vykonava ako predbezna, priebehd&ladna.
2. Predbeznu a priebeznu figand kontrolu nesmie vykonavdlavny kontrolér mesta.

ClL.5

PredbeZzna finaréna kontrola
1. PredbeZnou fingnou kontrolou overuju zamestnanci mesta zodpovednirozpdet,
dodrziavanie rozpgovych pravidiel, verejné obstaravanie, spravu thajealebo za iné
odborn cinnosti podia charakteru finaimej operacie, v zmysle ,Zasad" uvedenych v prilohe
. 1 tejto smernicekazdu pripravovanu finanéna operaciu. Predbezna finama kontrolu
vykonévajl] povereni vedlci zamestnanci jednotlivystideleni MsU a zamestnanci
zodpovedni za odborrénnosti poda charakteru finaimej operacie — di. Zasady.
2. Predbeznou fingnou kontrolou sa so zameranim na dodrziavanie hidsposti,
efektivnosti, dinnosti  a @elnosti  pouZitia verejnych prostriedkov overuj&i je
pripravovana finatna operacia v sulade so schvalenym réfpo, s uzatvorenymi
zmluvami, inymi rozhodnutiami o hospodareni s fitrgmi prostriedkami alebo s internymi
aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostigaak ¢i je v sulade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismicaje v sulade s osobitnymi predpismi.



3. Pri zloZitejSich finatnych operéciach predbezna kontrolaf#ahcely subor postupov a
¢innosti: - overenie finamého krytia v rozpgéte, dodrzania podmienok pre verejné
obstaravanie, vyberu dodavide zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zynlav
preberania plneni od dodavide pripadnefalSich pravnych dukonov a savisiacichpénych
vydavkov.

4. Vykonanie predbeznej finamej kontroly potvrdzuju zamestnanci zodpovedniazapaiet,
verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za idigoroé c¢innosti poda charakteru
finanénej operacie v sulade so ,Zasadami“ svojimpodpisom na doklade suavisiacom
s pripravovanou finafmou operaciou, a to odtleom ukenej pegiatky pripadne. preditau
na doklade spolu s uvedenim datumu jej vykonaoridopac. 5).

5. Finakné operacienemozno vykona alebo v nich pokrafovat’® bez ich overenia
predbeznou finamou kontrolou.

Cl. 6
Priebezna finartna kontrola
1. Priebeznou finamou kontrolou sa overuje suladybranej pripravovanej finatnej
operécie s:
- osobitnymi predpismi (zakonom o rozpavych pravidlach, o verejnom obstaravani
a pod.)
- uzatvorenymi zmluvami (pdd Oktianskeho zakonnika alebo Obchodného
zakonnika, prip. inych pravnych predpisov)
s ci’om predis:
* neopravnhenému,
* nehospodarnemu,
» neefektivnemu,
* nel&innému
* anewelnému pouzitiu verejnych prostriedkov.
2. Primator mesta vyberie finmi operaciu, ktorA ma Bypodrobena priebeznej finémej
kontrole a pisomne poverivediceho oddelenia, ktory je fuime nezavisly od pripravy a
realizacie danej finaimej operacie (priloh&a 2).
Zmyslom priebeznej finamej kontroly je zabezge’, aby vybrana finaima operacia bola v
priebehu vykonavania ukonov predbeZnej fifte kontroly kontrolovana priebezne aj
zamestnancom nezavislého utvaru, a to najma radiska dodrziavania odbornych,
technickych, pravnych a inych poziadaviek, ktorépipravovana finaina operacia mala
spinat’.
3. Ak zamestnanec povereny veducim oddelenia zistiyvybrana pripravovana finam
operéacia je v sulade s:
* 0sobitnymi predpismi,
e uzatvorenymi zmluvami
* medzindrodnymi zmluvami
» alebo s rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitrpredpisov,
vypracujezaznam z priebeznej finaknej kontroly (priloha¢. 3), v ktorom uvedie zistené
skutatnosti, datum, meno, priezvisko, funkciu a podp@davzda ho vediucemu oddelenia
pod’a odseku 2 a veducemu oddelenia, s ktorym &manoperacia suvisi, ktory je
zodpovedny za pripravu arealizaciu vybranej pvipvanej finaknej operacie a
za vykonavanie predbeZnej firtanej kontroly.
4. Ak boli priebeznou finamou kontrolou zistené nedostatky, ktoré predstavigjko, Ze by
verejné prostriedky mohli IsypouZzité neopravnene, nehospodarne, neefektiviigjnne
alebo netelne, zamestnanec fdad odseku 3 vypracujspravu z priebeznej finartnej
kontroly, ktora obsahujekrem nélezitosti zaznamu z priebeznej fimaa) kontroly podia
odseku 3 aj zistené nedostatky a upozornenie, #alizacii vybranej pripravovanej



finanénej operacie sa moze pokoaa’ az po ich odstraneni. Zamestnaneclpoddseku 3
predloZi spravu z priebeZznej firtarej kontroly(prilohaé. 4) veducim ako v bode 3.

5. Finargnu operaciu mozno realizavaz po odstraneni nedostatkov zistenych priebeznou
financnou kontrolou.

Cl.7
Nasledna finafna kontrola

1. Naslednu finamua kontrolu v podmienkach mesta vykonava hlavnytiaddr mesta

vsulade s § 18d a § 18e zakaha369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni nesKorsic

predpisov.

2. Naslednou finaimou kontrolou sa overuje:

a) objektivny stav kontrolovanych skudtmosti a ich sulad s osobithnymi predpismi,
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska rdikzbviazana a na zaklade ktorych
sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zbraatia, rozhodnutiami vydanymi na
zéklade osobitnych predpisov alebo s vnutornymimaktiadenia so zameranim na
dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti ¢mdosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

b) dodrzanie podmienok na poskytnutie verejnych piexditov a dodrZanie podmienok ich
pouZzitia,

c) vykonanie predbeznej finanej kontroly,

d) dodrzanie postupu pba ¢l. 6 pri vykone priebeznej fingnej kontroly, ak bola
nariadena,

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkstenych finatinou kontrolou
a odstranenie pgfin ich vzniku.

3. Nasledna finatma kontrola sa vykonava pkadZakladnych pravidiel naslednej firiaue]

kontroly uvedenych v ustanoveniach § 13- 8 25 zako®02/2001 Z. z. o finamej kontrole

v zneni neskorSich predpisoch v sulade s § 18enzak@becnom zriadeni.

. CAST
ZAVERE CNE USTANOVENIA

1. Tato smernicu je mozné meér dopiat’ dodatkami, ktoré sch¥aje primator mesta.

2. Schvalenim tejto smernice sa rusi doteraz pkrgrnica o vykonavani finamej kontroly
v podmienkach Mesta SpiSska Stara Ves.

3. Tato smernica nadobudannog’ 01.05.2013 a je zavazna pre vSetkych zamestnancov
mesta a organizacii v zdiavatd’skej pésobnosti Mesta SpiSska Stara Ves.

V SpiSskej Starej Vsi 30.04.2013

Ing. Jozef Harabin
primatormesta



Priloha ¢&. 1

Zasady
vykonavania predbeznej finarénej kontroly v zmysle zakona¢. 502/2001 Z. z.
o finanénej kontrole a vnutornom audite v zneni neskorSiclpredpisov

1. PredbezZna finakna kontrola v oblasti vydavkov

a) oddelenie vSeobecnej vnutornej spravy, ekonomilky kultdry (veddci oddelenia a
zodpovedni zamestnanci)

odd. 01.1.1  Vydavky verejnej spravy

odd. 01.1.2 Fin&ma a rozp&tova oblag

odd. 01.3.3 Matrika

odd. 01.6.0  VSeobecné verejné sluzby

odd. 01.7.0  Transakcie verejného dlhu

odd.04.1.2 TSP

odd. 08.2.0 Kulturne sluzby

odd. 08.3.0 Vysielacie a vydavis&é sluzby

odd. 09.2.7  Spojena Skola

odd. 10.2.0. DalSie socialne sluzby - staroba

odd. 10.7.0  Davky socialnej pomoci - hmotna nudza
odd. 10.9.0  Socialne zabeZpeie inde neklasifikované

b) oddelenie sluZieb, vystavby, Zivotného prostredia regionalneho rozvoja (veduci
oddelenia a zodpovedni zamestnanci)

odd. 02.2.0  Civilna obrana

odd. 03.2.0  Ochrana pred poziarmi

odd. 04.1.2  Vodné hospodarstvo

odd. 04.5.1 Sprava a udrzba ciest

odd. 05.1.0 Nakladanie s odpadmi

odd. 05.2.0  Nakladanie s odpadovymi vodami
odd. 05.6.0  Ochrana Zivotného prostredia
odd. 06.2.0 Rozvoj obci

odd. 06.4.0 Verejné osvetlenie

odd. 06.6.0  Byvanie a élbnska vybavena's
odd. 07.6.0  Zdravotnictvo inde neklasifikované
odd. 08.1.0 Rekréaé a Sportové sluzby

odd. 08.4.0 NabozZenské a iné sgelwské sluzby

Veduci oddeleni - hotovostné vydavkové finané operécie (poklad) v celom rozsahu.

2. Predbezna finakna kontrola v oblasti prijmov

a) oddelenie vSeobecnej vnutornej spravy, ekonomilky kulttry (veddci oddelenia a
zodpovedni zamestnanci)

111 Da zo zavisleginnosti FO
121  Da z nehnuténosti
133 Miestne dane



221  Spréavne poplatky

222  Pokuty a penale

223  Predaj tovarov a sluzieb

229  Prijmy za zrgst'ovanie ovzdusSia

231  Prijmy z predaja majetku

233  Prijmy z predaja pozemkov

242  Uroky z vkladov

292  Ostatné prijmy (dobropisy, stravné listky)
300 Granty, transfery a dary

322  Dotacie zo Statneho rozpo

453  Prevod prostriedkov z minulych rokov
454  Prevod prostriedkov z jeznych fondov
500 Prijaté uvery

b) oddelenie sluzieb, vystavby, Zivotného prostredia regionalneho rozvoja (veduci
oddelenia a zodpovedni zamestnanci)

133  Poplatky za komunélny odpad
212  Prijmy z podnikania

Pokladne - hotovostné prijmové operacie (pokiad v plnom rozsahu.

PredbeZna finamé kontrola v oblasti prijmov a vydavkov sa vykoa#&a tychto dokladoch:
zmluvy (o dielo, kipne, 0 najme majetku a in€), erdb¥ske faktary, dodavalkseke faktary,
képie objednavok, rozhodnutia, oznamenia, prevposgpisy dani a poplatkov, refundacie,
dobropisy, aviza, vypisy z bankovycttav pri inych prijmoch bez dokladu, prijmové
pokladnéné doklady, vydavkové pokladmé doklady, cestovné prikazy,ctovacie a

vyplatné listiny, dohody o pracovn&pnosti, dohody o vykonani prace, dekréty o platovo
zaradeni pracovnikov a kazdy iny doklad zakladajacok na plat, platobné poukazy, interné
uctovné doklady, doklady o zaradeni majetku do uiajadoklady o vyradeni majetku z
uzivania, ndhrady 5kdd, prevody majetku a ostatné.

Vykonanie predbeznej findnej kontroly potvrdzuju wené osoby na doklade suUvisiacom
S pripravovanou finaimou operaciou .

SpiSska Stara Ves 30.04.2013

Ing. Jozef Harabin
primatormesta



Priloha &. 2

Primator mesta SpiSska Stara Ves

POKYN ]
NA VYKONANIE PRIEBEZNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

V zmysle ustanovenia § 8 pism. a). zakon&02/2001 Z. z. o finamej kontrole a
vnatornom audite a 0 zmene a doplneni niektorydtozév a ¢l. 6 ods. 2 Smernice na
zabezpeéenie vykonavanie finamej kontroly v pésobnosti mestdiglej len smernice)

poverujem

..................................................................... , Zzamestnanca Mesta SpiSé&ea Ves

Meno, priezvisko)

na vykonanie priebeznej finamej kontroly, a to tejto finafmej operacie:

Uvedeny veduci zamestnanec vykona priebeznu dmakontrolu osobne alebodir
zamestnanca na vykonanie priebeznej finap kontroly a vypracovanie prislusnych
materialov, ato zaznamu alebo v pripade zistengedostatkov spravy z priebeznej
financnej kontroly.

SpiSska Stara Ves dd.mm.rr.

primator mesta



Priloha ¢&. 3

Zamestnanec mesta SpiSska Stara Ves

ZAZNAM Z PRIEBEZNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

Na zakladepokynu

(uviekto a kedy ufil vykona’' priebeznu finatna kontrolu)

......................................... zamestramesta Spisska Stara Ves
(meno a priezvisko)

vykonal(a) véase od.........ccceeeeiiiieeeeennnnnn. (0 [0 T

priebeznu finanénu kontrolu pripravovanej finan €énej operacie:

(uvieg’ predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Zevybrana pripravovana findnd  operacia
je vsulades osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami, miedrodnymi zmluvami
pod’a odseku 1 alebo s rozhodnutiami vydanymi na zéktebbitnych predpisov pbalcl. 6
ods. 1 ,Smernice*.

SpiSska Stara Ves dd.mm.rrrr

Podpis zamestnanca, ktory vykonal priebeznu finarkontrolu

(meno, priezvisko, funkcia) ( podpis)

Podpisy: veduceho oddelenia, s ktoréfinnog’ou finartna operacia suvisi a vediceho
oddelenia zodpovedného za pripravu a realizaciorangj pripravovanej finagnej operacie

(meno, priezvisko a funkcia) (podpis)



Priloha ¢. 4

Zamestnanec mesta SpiSska Stara Ves

SPRAVA Z PRIEBEZNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

Na zakladepokynu

(uviekto a kedy ufil vykona’' priebeznu finatna kontrolu)

......................................... zamestramesta Spisska Stara Ves
(meno a priezvisko)

vykonal(a) véase od.........ccceeeeiiiiiiieiininnnn. [0 [0

priebeznu finanénu kontrolu finan énej operacie:

(uvieg’ predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze vybrana pripravovana fingna operacianie je
v stlades osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvamigdaiadrodnymi zmluvami pda
odseku 1 alebo s rozhodnutiami vydanymi na zakiedditnych predpisov pdd ¢l.6 ods.1
~Smernice”.

Zistené nedostatky:

UPOZORNENIE: V realizacii vybranej pripravovanej fin&mej operacie sa moze
pokraiova’ az po odstraneni zistenych nedostatkov.

SpiSska Stara Ves dd.mm.rrrr

Podpis zamestnanca, ktory vykonal priebeznu finarkontrolu

(meno, priezvisko, funkcia) ( podpis)

Podpisy: veduceho oddelenia, s ktorékmnog’ou finartna operacia suvisi a veduceho
oddelenia zodpovedného za pripravu a realizagiranej pripravovanej fin&nej operacie

( meno, priezvisko a funkcia) (podpis)




Priloha ¢. 5

VZOR
odtlacku peciatky na vykon predbeznej finanénej kontroly

Vykonanie predbeznej finaénej kontroly potvrdzuji zamestnanci zodpovedniazpa:et,
verejné obstaravanie, spravu majetku alebo zadbéroécinnosti poda charakteru
finanénej operacie v sulade s vnatornym predpisom svppapisom.

MESTO SPISSKA STARAVES - PREDBEZNA FINANCNA KONTROLA

vykonana v zmysle § 9 zdkona NR SR c. 502/2001 Z. z.

prijem / pouzitie / pravny dkon / ingy 1dkon majetkovej povahy*
Pripravovana finanéna operacia

je —nie je* v sllade

a) so schvalenym rozpoctom,

b) s osobitnymi predpismi

c) s uzatvorenymi zmluvami
d) s rozhodnutiami

e) s internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami

spiiia - nespiiia* podmienky hospodarnosti, efektivnosti, Géinnosti a uéelnosti, .

* nehodiace sa prec¢iarknut

SpiSska Stara Ves 30.04.2013

Ing. dzef Harabin
primatormesta




