2 ¥ Mesto SpiSska Stara Ves

SMERNICAZC. 2/2024

upravujica zavizné postupy pri uplatiiovani zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

Uginnost od: 15.04.2024

primator mesta



Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Uéelom tejto smernice je pri uplatiiovani zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon*)
definovat’ prava a povinnosti, zodpovednost, spdsob kontroly a postupy verejného
obstaravatela pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskuto¢nenie

stavebnych prac vo verejnom obstardvani a pri uzatvarani zmluav.

2. Postupy a pravidla verejného obstardvania popisané touto smernicou su zaviazné pre vsetkych
zamestnancov mesta SpiSska Stard Ves, zamestnancov rozpoCtovych a prispevkovych
organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta Spisska Stara Ves, zamestnancov pravnickych

0s0b zalozenych mestom Spisska Stara Ves.

3. Verejny obstaravatel’ zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrziavanie zékona, dodrziavanie zakladnych principov verejného obstardvania, ako su:
rovnaké  zaobchddzanie, nediskriminicia hospodirskych subjektov, princip
transparentnosti, proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti, zabezpeéuje

primeranost’ vynaloZenych nakladov na obstaranie predmetu zikazky.

4. Verejné obstardvanie za mesto SpiSska Stara Ves vykondva zamestnanec splnomocneny
verejnym obstardvatel’om. Zamestnancovi, ktory bude zabezpedovat’ verejné obstaravanie

prostrednictvom elektronickej platformy, bude vyhotovené osobitné pisomné poverenie.

5. Verejny obstardvatel' v oblasti verejného obstardvania spolupracuje s externym
poskytovatel'om sluzby, ktory ma opréavnenie poskytovat' sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostatocné skusenosti vo verejnom obstaravani (d’alej len ,externa spoloénost™). Externa
spolocnost’ pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatela je povinna dodrziavat’ interné
akty riadenia verejného obstaravatel'a a pri svojej ¢innosti plnit' a postupovat’ v sulade so

zakonom.

6y. Vmitornd kontrolu dodrziavania zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o
zmene a doplneni niektorych zédkonov a tejto smernice vykondva prisluiny kontrolny organ —

kontrolér.
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Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmoyv v siilade so zakonom

1. Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podl'a zakona, ktorymi sa zadavaju zakazky,

koncesie a sut'aze navrhov.

2. Verejny obstaravatel: Zakon v § 7 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky sektor —
verejnych obstaravatel'ov, na ktorych sa vztahuje povinné uplatiiovanie zdkona, a to bez ohl'adu
na pévod finan¢nych prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov, alebo zo zdrojov verejného

rozpoctu).

3. Plan verejného obstaridvania na kalenddrny rok je zdkladnym dokumentom verejného
obstardvania. Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstardvania, ktory obsahuje sthrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v
prislusnom rozpoc¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Urcuje jednotlivé zakazky,
mnozstva a predpokladané hodnoty zdkaziek, ur¢uje postupy, metddy a lehoty na pripravu a
realizaciu verejného obstaravania, typy zmluv, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadviznosti na

prioritu verejného obstaravania.

4. Predpokladani hodnota zikazky (d’alej len .PHZ*) sa urcuje ako cena bez dane z pridane;j
hodnoty s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podl'a finanénych limitov.
Verejny obstardvatel’ uréi predpokladant hodnotu zékazky na zaklade udajov a informacii o
zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nemd verejny obstaravatel
tieto udaje k dispozicii, ur¢i predpokladant hodnotu na zaklade idajov ziskanych prieskumom
trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzulticiou, pouzitim systému sledovania
vyvoja cien podla ust. § 13 ods. 2 pism. d) zakona o verejnom obstaravani alebo na zaklade
udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladana hodnota zédkazky je platnd v Gase
odoslania ozndmenia o vyhldseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva
na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platna v Case zacCatia postupu zadavania zédkazky. Do PHZ je verejny obstaravatel
povinny zahrnut' aj hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuje zabezpe¢it, vietky formy opcii
a vSetky obnovenia zékazky, ceny a odmeny, ktoré sa poskytnt uchadzac¢om alebo ucastnikom
sutaze navrhov, predpokladani hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’
poskytne dodavatelovi v stvislosti so zakazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac, ak su

potrebné na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sicastou dokumenticie z verejného

obstaravania.
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5. Zakon stanovuje v suvislosti so stanovenim PHZ taktiez zakaz rozdelit’ zdkazku, teda
stanovit’ jej predpokladant hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zakon, resp. pravidla a
postupy nim stanovené alebo aby sa pouzili niZSie finan¢né limity a menej prisne postupy
zaddvania zdkazky. Ué&elové rozdelenie zdkazky predstavuje jedno z najzivaZnejSich
poruSeni zakona, ked'Ze pri niz3ej predpokladanej hodnote zdkazky je predpoklad, Ze sa o
publikacii zdkazky dozvie uzsi okruh hospodarskych subjektov, ¢o méze v kone¢nom dosledku

nepriaznivo posobit’ na hospodarsku sut'az.

Posidenie, ¢&i ide o nedovolené rozdelenie zdkazky, je potrebné odvodzovat’ od konkrétnych
okolnosti uvadzaného pripadu, pricom sa zohladnuje najmd casova, miestna a vecna (funkcna)
suvislost' jednotlivich zdkaziek. Casova suvislost znamend najmd rovnaké, pripadne ¢asovo
blizke obdobie vyhldsenia, resp. uskutocnenia zaddvania zdkaziek a uzavretia zmliv, ¢i rovnaki
alebo podobnu lehotu plnenia zdkazky. Miestna suvislost' znamend najmd miesto plnenia
zakazky. Vecnd Ci funkéna suvislost' spociva predovsetkym v posudeni skutocnosti, Ci
predmetom zdakaziek je plnenie rovnakého ¢i podobného charakteru, ktoré je charakteristické
pre zaddvanie jednej zdkazky ako celku, v ktorej podla konkrétnych moznosti trhu a so
zachovanim principov zaddvania zdkaziek sa mozZe verejny obstardvatel rozhodnut obstardvart
podobné zdkazky v jednej zdkazke rozdelenej na samostatné casti, pricom umozni predkladat

ponuky na jednu alebo viacero z tychto casti.

6. Okrem spravneho stanovenia PHZ je povinné aj zdokumentovanie tohto postupu v sulade
s principom transparentnosti, ktory v tomto kontexte ma garantovat’, Ze verejny obstaravatel’

vie presved¢ivo a objektivne preukazat’, ako urcil vysku PHZ.

7. Zakladnou a povinnou obsahovou nalezitostou sutaznych podkladov je opis predmetu
zakazky, ktory musi byt opisany jednoznacne, tplne a nestranne na zaklade technickych
poziadaviek. Nedostato¢ne, netiplne a nepresne opisany predmet zdkazky ma vplyv na kvalitu
predkladanych ponuk, spdsob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné plnenie na

zdklade zmluvy uzavretej v ramci procesu verejného obstaravania.

8. Zakazka — pojem zakazka je jeden z kI'ai€ovych pojmov verejného obstardvania. Zakazka je
odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravate'mi na jedne;j
strane a jednym alebo viacerymi tispe$nymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je

dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kipa, lizing, kupa tovaru na
splatky alebo prendjom tovaru s moznost'ou odkupenia alebo bez mozZnosti odkiipenia; moze

zahfhat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.



b) Za zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac sa povazuje zédkazka, ktorej predmetom je:

o uskuto¢nenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie

stavebnych prac suvisiacich s niektorou z cinnosti uvedenych v oddiele 45 slovnika

obstaravania,

o uskutoénenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentécie a uskutocnenie stavby alebo

e uskuto¢nenie stavby akymkol'vek sposobom podla poziadaviek, ktoré urcil verejny

obstaravatel’, ktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

¢) Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem

zakazky uvedenej v pism. a) a pism. b) tohto bodu smernice.

d) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpecnosti. Zakazka je civilna
nadlimitnd, podlimitna alebo zikazka s nizkou hodnotou podl’a § 5 ods. 1 ZVO, ato v

zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

9. Ramcovda dohoda pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi alebo jednym alebo viacerymi obstaravateI'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchadza¢mi na strane druhej; ramcova dohoda urcuje podmienky zadavania zakaziek
pocas jej platnosti, najmid ¢o sa tyka ceny a ak je to mozné, aj predpokladaného mnozstva
predmetu zdkazky. RaAmcovu dohodu mozno uzavriet’ najviac na $tyri roky okrem vynimoénych
pripadov odévodnenych predmetom ramcovej dohody. Ramcova dohoda sa kon¢i uplynutim
Casu alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode. Uzavretie ramcovej dohody nesmie
branit’ hospoddrskej stt'azi. Pri uzatvarani ramcovej dohody zvycajne nie je znamy presny
rozsah zakaziek, ktoré sa budu na jej zaklade zadavat’ (na obstaranie takéhoto typu zakaziek je
ramcova dohoda urc¢end) — ramcova dohoda stanovuje, ak je to mozné, predpokladané mnozstvo
predmetu zakazky, avSak na proces jej uzatvarania sa vzt'ahuju tie isté pravidla ako na zakazky
s presne definovanym obsahom aj rozsahom. Zakazky na ziklade ramcovej dohody je mozné
zadat’ pofas trvania ramcovej dohody, pricom trvanie zakaziek zadanych na zaklade
ramcovej dohody moZe presiahnut’ trvanie ramcovej dohody. Zakazky zaddvané na zaklade
ramcovej dohody, ktorych trvanie presiahne trvanie ramcovej dohody, moZno zadat’ na
obdobie, ktoré je primerané, a to najmi s ohl’adom na dizku trvania obdobnych zakaziek

zadavanych na zdklade tej istej ramcovej dohody.

Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy: Verejny obstaravatel nesmie
uzavriet’ zmluvu alebo rdimcovi dohodu s uchadzac¢om alebo uchadzaémi, ktori maji povinnost

zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie st zapisani v registri partnerov



verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodévatelia podla osobitného
predpisu, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su
zapisani v registri partnerov verejného sektora; uchddzacom, ktory ma povinnost’ zapisovat” sa
do registra partnerov verejného sektora a ktorého kone¢nym uzivatelom vyhod zapisanym v
registri partnerov verejného sektora je prezident SR, ¢len vlady SR, veduci astredného organu
Statnej spravy, ktory nie je ¢lenom vlady. vedici orgénu Statnej spravy s celoslovenskou
posobnostou, sudca Ustavného stidu SR, generalny prokurator SR, $pecidlny prokurator alebo
prokurétor, verejny ochranca prav, predseda a podpredseda NKU, statny tajomnik, generalny
tajomnik sluzobného tradu, prednosta okresného uradu, primator hlavného mesta SR
Bratislavy, primator krajského mesta alebo primator okresného mesta, predseda vuUc;
uchadzacom, ktorého subdodavatel” alebo subdodévatel’ podl'a osobitného predpisu, ktori maji
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora, maju v registri partnerov
verejného sektora zapisaného koneéného uzivatela vyhod, ktorym je osoba podla
predchadzajiiceho bodu (§ 11 zdkona o verejnom obstaravani). V praxi to znamena, Ze kazdym
novym partnerom verejného sektora, ktorym je akakol'vek fyzicka alebo pravnicka
osoba, ktora prijima pefiazné prostriedky, majetok alebo iné majetkové prava z verejnych
zdrojov (napr. zo Statneho a obecného rozpoétu, eurofondov vratane §tatnej pomoci), sa pred
podpisom zmluvy musi registrovat do registra partnerov verejného sektora. Verejny

obstaravatel’ ma povinnost” kontrolovat’, ¢i ma dodavatel’ zapis v uvedenom registri.

10. Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania. Zmluvu, rdamcovi dohodu alebo
koncesni zmluvu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného obstaravania, ak su

splnené podmienky podla ust. § 18 zdkona o verejnom obstaravani.

11. Pojmy zhotovitel’, dodavatel’ a poskytovatel sluzieb je mozné zahrnit’ pod jednotny pojem
hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na ucely zdkona
oznacuje ako uchadza¢. Hospodarsky subjekt. ktory md zaujem o ucast’” vo verejnom

obstaravani, sa na ucely zékona oznacuje ako zdujemca.
12. Evidencia referencii je informac¢ny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je trad a v
ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatel'ov. Referenciou na ucely zakona je

elektronicky dokument obsahujtci potvrdenie o dodani tovaru, uskuto¢neni stavebnych prac

alebo poskytnuti sluzby.

Verejny obstardvatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti

dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak:

1. ide o zdkazku s nizkou hodnotou,



ide o zakazku, na ktor( sa nevzt'ahuje tento zakon,

ro

3. ide o opakované plnenie a ak nebola vyhotovena referencia do 30 dni odo dia skoncenia plnenia
podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy, alebo jej casti, ktora spiiia poziadavku funkéného celku
podla ust. § 12 ods. 3 pism. a) zakona o verejnom obstaravani.

13. Elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
zadavania zdkazky na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie
sluzieb, na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpeenie s tym suvisiacich ¢innosti.
Spravcom elektronickej platformy je Urad vlady SR.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné
prace a sluzby, ktoré:

i. st pontkané v podobe, v ktorej st bez vicsich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,

uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven su spravidla v podobe, v akej st doddvané,

uskuto¢nované alebo poskytované pre verejného obstaravatela, dodavané alebo poskytované aj

pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

14. Na vyhodnotenie pontk vo verejnom obstaravani je potrebné stanovit’ objektivne kritéria
na ich vyhodnotenie, ktoré sivisia s predmetom zdkazky. Musia byt vzdy urcené
jednoznacne, jednoznacne musi byt uvedeny obsah uréeného kritéria, aby bolo zabezpecené,

ze v ramci predloZzenych ponutk budu tieto kritérid porovnatel'né, a teda aj vyhodnotitelI'né.
Jednotlivé kritéria na vyhodnotenie poniik:

I. najlepsi pomer ceny a kvality,

[S9]

naklady pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti, najmé naklady pocas Zivotného cyklu alebo
3. najnizSia cena.
15. ZruSenie verejného obstaravania:

Verejny obstaravatel’ moze zrusit’ verejné obstaravanie alebo jeho Cast’ aj vtedy,

ak:
e sazmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

e v priebehu postupu verejného obstaravania sa vyskytli dovody hodné osobitného zretel'a, pre
ktoré nemozno od verejného obstardvatela pozadovat, aby vo verejnom obstaravani
pokracoval, najmi ak sa zistilo porusenie tohto zakona, ktoré ma alebo by mohlo mat’ zasadny

vplyv na vysledok verejného obstaravania,

e neboli predlozené viac ako dve ponuky,



e navrhované ceny v predlozenych ponukach st vyssie ako predpokladana hodnota.

16. Definicia konfliktu zdujmov: pojem konfliktu zdujmov zahffla najmé situaciu, ak
zainteresovana osoba, ktorda moze ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh verejného obstardvania,
ma priamy alebo nepriamy finan¢ny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zdujem,
ktory mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym
obstaravanim. Verejny obstaravatel v ramci internych aktov riadenia prijal opatrenia na
predchadzanie konfliktu zaujmov, prijal také primerané a G¢inné opatrenia, ktoré identifikuji
konflikt zaujmov a nasledne pri identifikacii konfliktu zdujmov uskutoéni napravu. Verejny
obstaravatel’ nastavil mechanizmus predchadzania konfliktu zaujmov, ktory obsahuje pravidla
a postupy pre osoby zainteresované vo verejnom obstardvani s cielom zamedzit’ pripadnému

vzniku konfliktu zaujmov a jeho bezprostrednej identifikacii v tejto Smernici.

17. Zainteresovanou sa rozumie najmé osoba uvedenda v § 23 ods. 3 zdkona o verejnom

obstaravani.
Clanok 3
Finanéné limity vo verejnom obstaravani

1. Nadlimitnou zdkazkou v stlade s § 5 ods. 2 zékona je zékazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vysSia ako finan¢ny limit ustanoveny v§eobecne zaviznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,,arad™). Ku dnu vydania
tejto smernice je finan¢ny limit:

a. 215000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b. 215000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

c. 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podla prilohy ¢. 1 zdkona,

d. 5382000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

2. Podlimitna civilnd zdkazka zaddvana verejnym obstardvatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1 tohto ¢lanku a zarover je
rovnaka alebo vysSia ako:

a. 100 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zékazku na poskytnutie

sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1, zadavani verejnym obstaravatel'om podl'a § 7 ods.

| pism. a),



b. 180 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na poskytnutie

sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1, zadavan( verejnym obstaravatel'om podla § 7

ods. 1 pism. b) az e),
c. 400 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,
d. 300 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.
3. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zaddvana verejnym obstaravatel'om je:

a. zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zikazka na poskytnutie sluzby alebo zikazka
na uskutoénenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finanény limit
uvedeny v odseku 2 tohto ¢lanku a sticasne rovnaka alebo vyssia ako 10 000 eur v priebehu

kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhsie obdobie ako

jeden kalendarny rok,

b. zdkazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsia
ako finan¢ny limit podl'a odseku 1 tohto élanku a zaroven rovnaka alebo vy3sia ako 10 000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie

obdobie ako jeden kalendarny rok.

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.
Clanok 4
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

I. Verejny obstaravatel v procese verejného obstardvania pri obstardvani nadlimitnych
zakaziek plni vSetky pravidli a postupy podla zikona, ktorymi sa zaddvaju nadlimitné
zakazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych préc, zakazky na poskytnutie

sluzieb, koncesii a sit'aze navrhov.

2. Povinnost aplikovat’ pravidla a postupy podl'a zakona sa vztahuje na zadavanie nadlimitnych
zakaziek, na ktoré budu vynakladané finan¢né prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (¢i pojde o
vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoétu, prostriedky zo Strukturdlnych fondov EU a

pod.).
Clanok 5
Zadavanie podlimitnych zakaziek

1. Pri podlimitnych zikazkich verejny obstardvatel’ postupuje podla § 112 az § 116,

pricom sa moZze rozhodnut’, ze bude postupovat’:



o podla § 109 az § 111, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne

dostupnych na trhu, alebo
e podla § 111a, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

pri pouZiti postupu § 109 az § 111 zakona o verejnom obstaravani nie je mozné zadat’ koncesiu

a je mozné uzavriet’ ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

2. Verejny obstaravatel moze vyhradit' pravo ucasti vo verejnom obstaravani len pre
registrovany socialny podnik, fyzicka osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje
alebo vykondva samostatn zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku alebo v chranenej
dielni alebo na realizaciu zékazky v ramci programov chranenych pracovnych miest., ak aspon
30 % zamestnancov vykondvajucich pracu v chranenych dielnach alebo v ramci programov

chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak

znevyhodnené osoby.
Clinok 6

Pravidla a postupy zadavania civilnych zakaziek s nizkou hodnotou

zadavané verejnym obstaravatel’'om

1. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
naklady na predmet zikazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel vyzval na
predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na iidel zadania zdkazy, vyzve tieto
hospodarske subjekty na to urcenou funkcionalitou elektronickej platformy a je povinny
zabezpecit’ dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminicie. Verejny
obstardvatel’ je povinny postupovat’ v stlade s principom transparentnosti a zdokumentovat’
cely priebeh verejného obstaravania tak, aby jeho tkony boli preskiimatel'né bez ohl'adu na
pouzité prostriedky komunikacie; ak na zadanie zakazky vyuZije elektronick platformu, méze

priebeh verejného obstardvania zdokumentovat’ prostrednictvom elektronickej platformy.

2. Pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouziji ustanovenia § 4, § 24 a § 25 ods. 3
zakona o verejnom obstaravani. Ak sa zakazka s nizkou hodnotou nezadéva s vyuzitim
elektronickej platformy. nepouziji sa ustanovenia § 20 zakona o verejnom obstaravani.
Verejny obstaravatel' moéZe vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstardavani podl’a § 108
ods. 2.

3. Verejny obstardvatel’ pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze postupovat’ podl’a §

109 az § 111; ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.
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4. Verejny obstaravatel’ Specifikuje pravidla, ktoré bude uplatnovat’ pri zadavani zdkaziek s

nizkou hodnotou pri zohl’adneni hodnoty zikazky.

4.1 Pri zékazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finanéného limitu pre dany
typ zakazky. bude zohladnovat aj vedlajSie naklady, ktoré by pri nastaveni prili§
formalizovanych pravidiel mohli viest' k predrazeniu zékazky (za vedlajsie ndklady sa povazuji
naklady na mzdy zamestnancov, spotrebu kanceldrskych potrieb, tonerov, elektrickej energie,

opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod.).

Verejny obstardvatel’ je povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to uréenej
funkcionality elektronickej platformy vyzvu na predkladanie pontk a uskuto¢novat
komunikaciu v rdmci zaddvania zakazky s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk

prostrednictvom elektronickej platformy, ak:

i.  predpokladana hodnota zdkazky na uskutoénenie stavebnych préc je rovnaka alebo vyssia ako
180 000 eur,

ii.  predpokladand hodnota zakazky na dodanie tovaru okrem potravin alebo zakazky na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 je rovnaka alebo vyssia ako 70 000

eur,

iii.  predpokladana hodnota zakazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. | je rovnaka alebo

vysSia ako 260 000 eur.

Verejny obstaravatel' stanovil nasledovné finanéné limity na ziklade ekonomickych,

prevadzkovych a kapacitnych moznosti:

a. ak predpokladand hodnota zakazky jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb, stavebnych prac
nepresiahne 500 € bez DPH, verejny obstaravatel’ povoluje priamy nakup bez aplikovania

postupov zikona o verejnom obstarivani,

b. ak predpokladana hodnota zakazky jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb, stavebnych prac
nepresiahne 10 000 eur bez DPH, zodpovedns osoba za verejné obstarivanie postupuje
zjednodusenym postupom, a to tak, ze vitazného uchadzaca uréi na zaklade zjednoduseného
prieskumu trhu a urcenia PHZ. Postup sa bude povaZovat’ za ukonéeny a s vit'aznym

uchidzacom z prieskumu trhu bude na plnenie predmetu zikazky podpisana zmluva.

11



Clanok 7
Vynimka zo zikona o verejnom obstaravani

1. Zékon sa nevzt'ahuje na zdkazku, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 10 000
eur v priebehu kalendérneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na

dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

2. Podl'a § 10 ods. 3 zdkona o verejnom obstaravani priprava a zadavanie zakaziek vratane ich
klasifikacie podl'a § 5 ods. 1 sa nesmu realizovat’ so zaimerom nedovoleného uplatnenia
vynimky zo zdkona alebo naru$enia hospodarskej sutaze bezdovodnym zvyhodnenim alebo

znevyhodnenim urcitych hospodérskych subjektov.

Z ustanovenia § 6 ods. 16 zakona o verejnom obstardvani vyplyva zakaz rozdelit’ a zikaz
zvolit’ spésob urcenia predpokladanej hodnoty zikazky, koncesie alebo sit’az navrhov,
ak by vysledkom tohto postupu bolo znizenie predpokladanej hodnoty pod finan¢né limity
podl’a zdkona o VO, vyhnutie sa zverejneniu oznamenia alebo vyzvy podl’a zakona o VO,

alebo vyhnutie sa podaniu namietok podl’a § 170 ods. 7 zikona o VO.

3. Ak teda predpokladana hodnota zékazky/zékaziek, ktoré sa zadavaju v priebehu
kalendarneho roka, resp. pocas platnosti zmluvy. ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok, je kumulativne nizSia ako 10 000 eur, verejny obstaravatel’ moze
uplatnit’ vynimku z aplikacie zikona o verejnom obstaravani. Vynimka sa nevzt’ahuje na
opakované zaddvanie zdkaziek na rovnaky predmet zdkazky, ak by celkova

predpokladana hodnota za tieto zakazky bola rovnaka alebo vyssia ako 10 000 eur.

4. Zodpovedna osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti

dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak ide o zdkazku, na ktort sa nevztiahuje zékon.
Clanok 8

Opatrenia na u¢inné predchadzanie konfliktom zaujmov

vo verejnom obstaravani

1. Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpelit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo ku
konfliktu zaujmov s cielom zabranit’ naruseniam postupov verejného obstardvania, jeho
transparentnosti a férovosti. Cinnost’ verejného obstardvatel’a musi zahfiat postupy na
identifikaciu konfliktov zdujmov, predchadzanie tymto konfliktom a ich ndpravu. Na
tento ucel legislativa poskytuje definiciu pojmov ,konflikt zdujmov* a ,,zainteresovana

osoba‘,
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2. Konflikt zaujmov vo verejnom obstaravani upravuje najmi § 23 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstardavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d'alej len ,,zdkon"). Konflikt
zaujmov vznikd, ked’ zainteresovana osoba dostane prileZitost’ uprednostnit’ svoje
sikromné zdujmy pred svojimi sluzobnymi povinnost’ami. Konflikt zaujmov v postupe
verejného obstaravania, ktory sa nerie$i primeranym spésobom, ma vplyv na zakonnost
postupov. Vedie k poruSovaniu zasad transparentnosti, rovnakého zaobchadzania a/alebo

nediskrimindacie, ktoré musi verejna zakazka dodrziavat’.
3. Zainteresovanou osobou je najmi:

a. zamestnanec verejného obstaravatel'a, ktory sa podiel'a na priprave alebo realizacii
verejného obstaravania, alebo ina osoba, ktora poskytuje verejnému obstaravatel'ovi
podpornt ¢innost’ vo verejnom obstaravani a ktora sa podiela na priprave alebo

realizacii verejného obstaravania, alebo

b. osoba s rozhodovacimi pradvomocami verejného obstaravatela, ktord mdze ovplyvnit’
vysledok verejného obstardvania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho

priprave alebo realizécii.

4. V zmysle zikonnej definicie podl’a § 23 ods. 2 zdkona konflikt zAujmov zahriia najmé
situdciu, ak zainteresovand osoba, ktorid méZe ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh
verejného obstardvania, ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky
zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat’ za ohrozenie jej nestrannosti a

nezavislosti v siivislosti s verejnym obstaravanim.
5. Povinnosti zainteresovanej osoby vo vzt’ahu ku konfliktu zaujmov

Bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie, je zainteresovana osoba povinna

oznamit’ verejnému obstaravatel'ovi akykol'vek konflikt zdujmov vo vztahu k:

1. hospodarskemu subjektu, ktory sa ztcastiuje pripravnych trhovych konzultécii,

S

zaujemcovi,
3. uchadzacovi,
4. ucastnikovi,
5. dodavatel'ovi.

6. Povinnosti verejného obstaravatel’a vo vzt'ahu ku konfliktu zdujmov
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e Verejny obstardvatel musi zabezpecit, aby vo verejnom obstardvani nedoslo ku

konfliktu zaujmov s cielom zabranit’ naruSeniam postupov verejného obstaravania, jeho

transparentnosti a férovosti.

e Verejny obstaravatel’ sa musi zaoberat’ moznym konfliktom zaujmov pocas celého

procesu verejného obstardvania.

o Verejny obstaravatel’ musi predchadzat’, identifikovat’ a zabranit’ konfliktu zaujmov.

e Verejny obstaravatel’ musi prijat’ primerané opatrenia a vykonat napravu, ak sa zisti
konflikt zaujmov. Takymito opatreniami si najmé vylucenie zainteresovanej osoby z
procesu pripravy alebo realizdcie verejného obstardvania alebo Uprava jej povinnosti a

zodpovednosti s ciel'om zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zaujmov.

e 'V sulade s principom transparentnosti je verejny obstaravatel’ povinny vsetky ukony v
ramci predchadzania konfliktu zdujmov, identifikacie konfliktu zaujmov a stanovenia
ucinnych opatreni preskiimatel'nym spdsobom zaznamenat’ v dokumentacii z verejného
obstardvania (napr. v zépisnici z vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti, v zapisnici z

vyhodnotenia ponuk).

e Zakon podla § 24 ods. 2 uklada verejnému obstaravatel'ovi vypracovat’ pisomnu spravu
o kazdej zdkazke, ramcovej dohode, koncesii, sutazi navrhov a o kazdom zriadeni
dynamického ndkupného systému. Tato sprava (okrem iného) obsahuje aj zisteny

konflikt zdujmov a nésledne prijaté opatrenia.

5.1 Ak konflikt zdujmov nemozno odstranit’ prijatim U¢innych opatreni na strane verejného
obstaravatel'a, zisteny konflikt zaujmov je zdkonnym dévodom na vylticenie uchadzaca alebo

zaujemcu z verejného obstaravania podl'a § 40 ods. 6 pism. f).

5.2 Verejny obstardvatel zabezpeci, aby sa viedli zaznamy o vSetkych vzniknutych konfliktoch
s ciefom dosvedcit, akym spésobom a akymi vhodnymi opatreniami sa riesili. Vedenie

zaznamov umozni vytvorit  referenény bod pre buduce konflikty.

5.3 Zaznamy by mali obsahovat” odkaz na sankcie vyplyvajuce z nelegalnych konfliktov

zaujmov. Sankcie musia byt’ primerané a musia odradzat’ od porusovania pravidiel.
6. Vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zdujmov

6.1 V kazdom verejnom obstaravani je potrebné ustalit’ koneéni mnozinu oséb, ktoré sa
akymkol'vek spdsobom podiel'aji na verejnom obstaravani (napr. osoby pripravujice opis
predmetu zakazky, osoby, ktoré sa zaoberaju stanovenim predpokladanej hodnoty zakazky,

finanénym rozpoc¢tom, ktory méa byt pouzity na predmet zakazky, podmienkami ucasti,
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kritériami na vyhodnotenie ponuk vratane pravidiel ich uplatnenia, zmluvnymi podmienkami,
vysvetlovanim podkladov, pripravou elektronickej aukcie alebo nastavenim softvéru, ktory
bude pouzity na realizaciu verejného obstardvania, preberanim pontk alebo Ziadosti o tcast’,
doru¢ovanim pisomnosti a pod.).

6.2 Verejny obstaravatel dorazne Ziada zamestnanca/experta zodpovedného za verejné
obstardvanie, aby od 0sob zapojenych do niektorej etapy postupov verejného obstaravania
pozadoval podpisanie vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov hned’ po zapojeni sa do

postupu obstardvania. Tato povinnost sa musi splnit’ bezodkladne na ochranu postupu

obstaravania a samotnej osoby.
6.3 Kazda osoba zapojena do niektorej etapy postupov verejného obstardvania (priprava.
vypracovanie, vykondvanie alebo ukonc¢enie) by mala vyhldsenie podpisat’ a odovzdat’ ho
zamestnancovi/expertovi zodpovednému za verejné obstaravanie.
8.4 Tato povinnost’ by sa mala tykat’ aspon tychto osob:

e verejny obstaravatel” (Statutarny organ) a kazdy, komu delegoval svoje povinnosti,

e Clenovia spravnej rady, ¢lenovia mestského a obecného zastupitel'stva,

e zamestnanci prispievajuci k priprave/navrhu sit'aznych podkladov,

e Clenovia komisie pre vyhodnotenie pontik.

e experti vykonavajici akikol'vek ulohu stvisiacu s pripravou sutaznych podkladov a/alebo

hodnotenim ponuk.
8.5 Zamestnanec/expert zodpovedny za verejné obstaravanie v kazdej etape postupu verejného
obstardvania (priprava, hodnotenie, monitorovanie a ukoncéenie) je zodpovedny za poziadanie
kazdej osoby, ktora sa zucastiuje na postupe verejného obstardvania, o podanie vyhlasenia o

nepritomnosti konfliktu zaujmov a za zozbieranie tychto vyhlaseni.

8.6 Zamestnanec/expert zodpovedny za verejné obstaravanie zabezpeci, aby si osoba dobre
uvedomovala potrebu vyhlasit' bezodkladne akikol'vek zmenu situacie. Vyhlasenie sa moze

vypracovat uplne nové alebo pomocou vzoru, a to kedykol'vek, ked je to potrebné.

8.7 Zamestnanec/expert zodpovedny za verejné obstaravanie uchovava a zaklada vyhlisenia o
nepritomnosti konfliktu zdujmov do kazdého spisu z verejného obstaravania pre kazdy postup

verejného obstaravania.

7. Uplatfiovanie sankcii
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7.1 Vznik konfliktu zdujmov nie je sam osebe nezakonny. Je viak nelegdlne zicastiiovat’ sa
na postupe obstardvania s vedomim Kkonfliktu zdujmov. Preto je potrebné pred prijatim
akejkol'vek ulohy stvisiacej s postupom verejného obstaravania oznamit' akykol'vek

potencialny konflikt zaujmov a prijat’ vhodné preventivne opatrenia.

7.2 V pripade, ak osoby identifikované v tejto smernici nezverejnenia informaciu o
konflikte zdujmov alebo nepravdivo vyhlasia informéciu o nepritomnosti konfliktu
zaujmov, verejny obstardvatel musi uplatnit’ sankcie voci tymto osobdm administrativne
a/alebo trestne v stlade s prisluSnymi organizaénymi a vnuatro$tatnymi pravnymi predpismi
(sankcie moézu mat’ podobu pisomného ozndmenia, upozornenia alebo pokit, ¢i dokonca

preloZenia na niZsiu poziciu alebo prepustenia).

7.3 Verejny obstaravatel v pripade identifikacie rizika konfliktu zdujmov alebo
oznamenia/zistenia konfliktu zaujmov pred postupom obstardvania alebo v jeho priebehu a v
zavislosti od toho, ¢i existuje vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov, od povahy

konfliktu zaujmov a etapy postupu vykona tieto opatrenia:

e ked je to vhodné, bude diskutovat’ o skutkovych okolnostiach s prislusnou osobou s ciel'om
vyjasnit’ situaciu,
e vylaci prislusni osobu z postupu verejného obstaravania bez ohl'adu na to, ¢i ide 0 zamestnanca

alebo externého experta,
e nariadi zmenu v rozdeleni Giloh a povinnosti medzi zamestnancami,
e ak to je nevyhnutné, nariadi zruSenie postupu verejného obstaravania.

7.4 O vyliceni zamestnanca/experta z postupu obstariavania bude verejny obstardvatel’
uvazovat’ nielen v pripade skuto¢ného konfliktu zdujmov, ale v kazdom pripade, ktory
vyvolava ddévody na pochybnosti o jeho nestrannosti. V mimoriadne vynimoénych
pripadoch, ak nebude vyluc¢enie zamestnanca alebo experta mozné z dovodu nedostatku zdrojov
alebo Specializovanych expertov v niektorych oblastiach, verejny obstaravatel v zdujme
zabezpeCit’ Gplnu transparentnost” svojho rozhodnutia nastavi presné obmedzenia tykajice sa
vstupov zamestnanca/experta a zabezpe¢i. aby sa kone¢né rozhodnutie zakladalo na

spravodlivych a transparentnych dokazoch.

7.5 Vietky sankcie prijaté ako reakcia na situaciu konfliktu zaujmov v danom verejnom

obstardvani budi zdokumentované v prisluSnom spise k verejnému obstaravaniu.
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Clanok 10

Zaverecné ustanovenia

1. V pripade, ak dojde k zmenam zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani v zneni
neskorsich predpisov alebo k nadobudnutiu i¢innosti niektorych ustanoveni tohto zdkona, ktoré
by sa tykali postupu verejného obstaravatel'a pri obstaravani predmetu zakazky, bude verejny
obstaravatel prihliadat’ na tieto zmeny a upravi smernicu.

2. Téato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatel’a a po jej vydani

a oboznameni sa s fiou st povinni ju dodrziavat’ vSetci zamestnanci.

3. Tato smernica nadobuda uc¢innost” diiom 15.04.2024. NeoddeliteI'nou st¢ast'ou smernice st

prilohy.
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